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Ogloszeme nr: 173799

Data ukazania si¢ ogloszenia: 02 paaiziernika 2015 r.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kolobrzegu
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:
glowny ksiggowy

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz6%.

Wymiar etatu: 0.5
Liczba stanowisk pracy: |

Adres urze¢du
ul.Piastowska 9
78-100 Kotobrzeg

Miejsce wykonywania pracy:
Kolobrzeg

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

dokonywame wstepnej kontroli dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym, wskazanie sposobu ujecia dokumentow w ksiggach

rachunkowych oraz wprowadzanie je do systemu FK: Innicjowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie procesow windykacj1 naleznosci

monitorowanie poziomu 1 prawidtowosci wykonania budzetu, sporzadzanie miesigcznych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych

sprawowanie nadzoru nad realizacja planu finansowego z zachowaniem zasad obowigzujacych w przepisach oraz opracowanie projektu budzetu Inspektoratu w

ceku zapewnienia srodkow finansowych na realizacje zadan w kolejnym roku budzetowym

prowadzenie rozliczen pracownikow w zakresie wynagrodzer:, sporzadzanie list ptac, prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych zwigzanych z zatrudmeniem

(program kadrowo-ptacowy GRATYFIKANT-GT, PLATNIK) i spzadzanie sprawozdan statystycznych w tym zakresie, prowadzenie spraw zwiazanych z

Zakladowym Funduszem Swiadezen Socjalnych

prowadzenie calosciowej dokumentacji zwiazanej z zatrudnieniem pracownikéw (ewidencja czasu pracy, ewidencja urlopow, badan okresowych itp.) 1

zapewnienie prawidtowej realizacji proceséw zwigzanych z zatrudnieniem nowych pracownikow

ewidencjonowanie mienia stanowigcego wiasnos¢ Inspektoratu oraz sprawowanie pieczy nad prawidtowym ujgciem warto$ci miena w ksiggach rachunkowych

oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie

opracowywanie 1 wdrazanie przepisow wewnetrznych, ktore regulujg przebieg procesow zwigzanych z ewidenc)a ksiggowa, funkcjonowaniem organizacjl,

gospodarka mieniem oraz zarzadzamem kadrami

o nadzorowanie wspolpracy z innymi jednostkami w zakresie realizacji umow o $wiadczenia roznych ustug dla Inspektoratu (inicjowanie prac nad przedtuzeniem
umow, poszukiwanie alternatywnych rozwigzan i instytucji wspétpracujacych w poszczegolnych zakresach)

L

Warunki pracy
Warunki dotyczce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca przy komputerze w siedzibie urzgdu

Miejsce i otoczenie organizacyjno-technicze stanowiska pracy

praca na 2 pigtrze budynku, brak windy, toalety niedostosowane do potrzeb 0sob niepetnosprawnych, obstuga komputera

Inne

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wykszalcenie: sredme ekonomiczne, finansowe
doswiadczenie zawodowe/stazpracy. 6 lat doswiadczenia zawodowego na stanowisku ksiggowym w jednostkach budzetowych
pomstale wymagania niezb¢dne:
» przy wyksztalceniu wyzszym ekonomicznym lub podyplomowym ekonomicznym- doéwiadczenie na stanowisku ksiegowym w jednostkach budzetowych 3
lata
umiejetnosc obstugi komputera
znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosct, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych
majomos¢ przepisow Kodeksu pracy
umiejetnose szybkiego i analitycznego myslenia

t o e @

wymagama dodatkowe
« doswiadczenie na stanowisku giownego ksiegowego wjednostce sektora finansow publicznych
= bardzo dobra znajomos¢ programu kadrowo-ptacowego GRATYFIKANT-GT, PLATNIK

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
* zyciorys 1 list motywacyjny
o o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyi
» o$wiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych
» oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe
o kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
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* kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Inne dokumenty i o§wiadczenia:
* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé - W przypadku kandydatek/kandydatow, zamierzajacych skorzystac z pierwszefstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw
* kopie $wiadectw pracy
* kopie dokumentow potwierdzajace posiadane kwalifikacje, doswiadczenie. umiejetnosei
Termin skiadania dokumentéw:
14-10-2015

Miejsce skladania dokumentéw:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Piastowska 9
78-100 Kotobrzeg

Inne informacje:

Wytworzyl/Odpowiada: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

Jednostka organizacyjna: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kotobrzegu
Udostepnila/udostepnil: Danuta Jabtonska

Komérka organizcyjna: powiatowy inspektor

Wprowadzno: 01-10-2015
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