Zarzadzenie Nr 4.2013
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Kolobrzegu

z dnia 15 maja 2013r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kolobrzegu.

Na podstawie :
- art.25 ust.4 pkt 2 i ust.10 w zwigzku z ust.9 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o stuzbie cywilnej (Dz.U.2008.227.1505 ze zmianami),

- art. 86 ust.4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane
(Dz.U.2010.243.1623 ze zmianami), zarzadzam, co nastepuje :

§1

Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Kotobrzegu w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 1 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Kotobrzegu z dnia 01 lutego 2010r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Kotobrzegu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.05.2013r.

zapoznalam si¢ z trescig zarzadzenia
1 przyjmuje do stosowania:




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4.2013
Powiatowego Inspektora

Nadzoru Budowlanego

w Kotobrzegu

z dnia 15 maja 2013r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

POWIATOWEGO INSPEKTORATU
NADZORU BUDOWLANEGO

W KOLOBRZEGU

Kotobrzeg, 15 maja 2013r.



1.

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Kotobrzegu, zwany dalej Regulaminem, okresla wewnetrzng strukturg oraz zasady

organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Kotobrzegu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

a) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Kotobrzegu,

b) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Kotlobrzegu.

§2

Powiatowy Inspektorat dziata na podstawie odpowiednich przepisow :

=

a) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r.- Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczng ( Dz.U.1998.133.872 ze zmianami),
b) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej (Dz.U.2008.227.1505

ze zmianami)
c) ustawy z dnia 7 lipca 1994r.— Prawo budowlane (Dz.U.2010.243.1623
ze zmianami),
d) niniejszego Regulaminu,
e) wewngtrznych aktow prawnych wydanych przez Powiatowego Inspektora.

§3

Inspektorat jest urzgdem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzgcym w sktad
powiatowej administracji zespolonej, przy pomocy ktorego Powiatowy Inspektor
wykonuje swoje zadania.

Zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora okreslone sa w art.83 ust.1ustawy z dnia
7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz.U.2010.243.1623 ze zmianami).

Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu kotobrzeskiego.

§ 4

Powiatowy Inspektor kieruje pracag Inspektoratu i reprezentuje go na zewnatrz.
Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad :
a) dziatalnos$cig inspekcyjno-kontrolng polegajaca na wykonywaniu inspekcji
terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania
obiektow budowlanych,
b) postgpowaniami administracyjnymi,
C) postgpowaniami egzekucyjnymi,
d) postgpowaniami wyjasniajagcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
e) prawidlowym wspotdziataniem z organami administracji architektoniczno-
budowlanej 1 organami kontroli panstwowej, wynikajacymi z art.85 ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane,
f) kontrolag wewngtrzng w Inspektoracie,
g) zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
h) przestrzeganiem przepisdOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
J) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.



§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy :
a) ustalanie Regulaminu Organizacyjnego Inspektoratu,
b) wydawanie aktow prawa wewnetrznego,
C) zatwierdzanie planéw kontroli,
d) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,
e) udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,
f) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania
decyzji administracyjnych i postanowien,
g) udzielanie upowaznien do reprezentowania Inspektoratu przed sadami
powszechnymi,
h) wystgpowanie do izby samorzadu zawodowego z wnioskiem o wszczecie
postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej osob wykonujgcych
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie,
J) przeprowadzanie procedury zwigzanej z naborem na wolne stanowiska
w Inspektoracie,
K) zawieranie umow o prace z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan i awansOw pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkow.

2. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu z wylaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5.1 oraz wydawania aktéw
prawa wewnetrznego. Wyznaczony pracownik jest upowazniony do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien.

3. Powiatowy Inspektor moze powotywac state lub dorazne zespotly opiniodawcze i
doradcze, okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres 1 tryb dziatania.

§ 6
1. Powiatowy Inspektor podpisuje :
a) decyzje i postanowienia,
b) akty prawa wewngtrznego, w szczegdlnosci zarzadzenia, instrukcje, regulaminy
itp.,
C) wystapienia i sprawozdania kierowane do Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,
d) wystapienia kierowane do organdw administracji rzadowej i samorzadowej,
e) odpowiedzi na skargi i interpelacje.

§ 7
W sktad Inspektoratu wchodzg :
a) Powiatowy Inspektor,
b) Gtowny Ksiegowy,
c) starszy inspektor nadzoru budowlanego ,
d) inspektor nadzoru budowlanego ,
e) referent.



1.

Do

§ 8

Do zakresu dzialania na stanowisku starszego inspektora nadzoru budowlanego nalezy
w szczegolnosci:

a) prowadzenie dziatalno$ci inspekcyjnej w zakresie prawidlowos$ci przebiegu procesu
budowlanego 1 utrzymania obiektow budowlanych,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Powiatowego
Inspektora,

C) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

d) prowadzenia postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznos$ci powstania
katastrofy budowlanej,

e) przygotowanie okresowego sprawozdania z dziatalnoSci,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Do zakresu dziatania na stanowisku inspektora nadzoru budowlanego nalezy

w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowos$ci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wtasciwosci Powiatowego
Inspektora,

C) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych,

d) prowadzenia postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania
katastrofy budowlanej,

e) przygotowanie okresowego sprawozdania z dziatalnosci,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Do zakresu dziatania stanowiska referenta nalezy w szczegdlnosci:

a) obstuga organizacyjno-administracyjna Inspektoratu,

b) prowadzenie kancelarii ogdlnej i archiwum zaktadowego,

C) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,

d) obstuga biura podawczego,

e) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej,

f) wykonanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Do zakresu dzialania stanowiska Glownego ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu,

b) realizacja planu finansowego oraz sporzadzanie bilanséw,

) prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki budzetowe;j,

d) prowadzenie dokumentacji rozliczen finansowych,

e) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe;j,

f) rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

g) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej,

h) prowadzenie akt osobowych pracownikow,

J) sporzadzanie dokumentacji ZUS,

k) sprawy zatrudnienia i ptac,

I) wykonanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
pracownikow Inspektoratu maja zastosowanie przepisy :
a) ustawy o stuzbie cywilnej,
b) kodeksu pracy,



¢) regulaminu pracy,
d) akty prawa wewnetrznego.
§ 10
1. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Inspektoratu. Nieprzestrzeganie
postanowien Regulaminu stanowi naruszenie obowigzkéw stuzbowych.
2. Powiatowy Inspektor okresli i zatwierdzi :
a) Regulamin Pracy Inspektoratu,
b) zakresy obowigzkoéw, odpowiedzialno$ci i uprawnien dla pracownikoéw

Inspektoratu.
§11

Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.



